
Petunjuk Penggunaan SIKAP dalam Proses Pemilihan KAP untuk 

memeriksa Laporan Keuangan Pemerintah Tahun Buku 2018 

 

A. Petunjuk Login  

Setiap KAP hanya dapat diwakili oleh 1 orang personil untuk dapat melakukan registrasi ke 

dalam aplikasi SIKAP, dengan langkah-langkah registrasi sebagai berikut:  

1. Calon peserta pemilihan, yaitu 1 orang perwakilan dari KAP mengisi informasi tentang KAP 

untuk melakukan registrasi.  

a. Klik Link “Silahkan Registrasi” di bawah layar login username dan password 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

b. Masukkan Alamat email yang sekaligus menjadi username dan Password, lalu 

klik next 

 



 
 

c. Masukkan NIK (Nomor KTP, Nama depan, Nama Belakang dan Nomor 

Handphone), lalu klik next 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

d. Masukkan NO STT lalu klik cari, pastikan nama KAP muncul lalu klik Next 

 



 
 

e. Pastikan semua informasi yang dimasukkan sudah benar lalu klik Next 

 

 
 

2. Aplikasi SIKAP mengirimkan hasil registrasi tersebut ke email yang telah didaftarkan.  

 

3. Calon peserta pemilihan melakukan verifikasi pendaftaran berdasarkan email yang telah 

dikirimkan dengan cara klik “registrasi”. 



 

4. Setelah registrasi berhasil dilakukan, calon peserta dapat login ke aplikasi SIKAP.  

 
 

5. Pada aplikasi SIKAP, calon peserta wajib mengunggah scan NPWP KAP. Klik Tambah 

upload dokumen 

 

 
 

Klik Choose File, lalu pilih file yang akan diupload, dan klik Open. Beri keterangan jenis 

file Pada kolom keterangan 



 

 
 

Maka akan bertambah list file bukti registrasi 

 

 
 

 

6. Administrator aplikasi SIKAP akan melakukan verifikasi atas NPWP KAP.  

7. Dalam hal verifikasi telah dianggap sesuai dengan data pada aplikasi SIKAP, calon peserta 

akan mendapatkan email konfirmasi untuk dapat mengakses aplikasi SIKAP.  

8. Calon peserta dapat melakukan login kembali ke aplikasi SIKAP dan dapat mengakses 

dokumen pemilihan yang diinginkan.  

 

B. Petunjuk Pengunggahan Dokumen Penawaran 

Dokumen penawaran dibuat dalam 1 file dokumen berbentuk pdf. Calon peserta dapat 

mengunggah dokumen penawaran pada aplikasi SIKAP pada banner objek pemeriksaan yang 

sesuai.  

 


